Guatemala de la Asuncion
30 de abril del 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios
Técnicos Numero DGDR-029-147-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
9-2021, correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentado la factura Serie: CB48782F Numero de DTE: 4100735958

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro,
control y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo Campos del
Roosevelt.

Brindar apoyo en la atencidn de los usuarios del Centro Deportivo Campos del
Roosevelt de forma personal y por via telefonica.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

Apoyar en brinda informacion sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt.

Apoyar en la elaboracién de documentos de autorizacion del uso de areas requeridas
por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt,

iRESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

Se realizé un control en el ingreso de las solicitudes con el fin de mantener toda la
papeleria en orden.

Se apoyd con la atencion personalizada a los usuarios en general, que visitan las
instalaciones del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

Se apoy6 en reuniones con el administrador, los procesos de solicitudes para la
programacion en las canchas de futbol y polideportivas.

Se apoyo en la realizacion de lineamientos en brigada asi como en la sanitizacion a los
usuarios que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

Se apoyo en la emision de tickets y boletas para la reservacion de canchas deportivas
de futbol 11 y polideportivas.

Atentamente,




